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Temat: Procedury administracyjne w sprawach studenckich i doktoranckich 

Termin: 21-22.10.2024 r. godz. 09:00 – 15:00 

Prowadzący: dr hab. Piotr Rączka, prof. UMK 

O szkoleniu: Szkolenie dedykowane jest w szczególności osobom odpowiedzialnym za 
rozpatrywanie indywidualnych spraw studenckich lub doktoranckich a także członkom 
pracownikom administracji uniwersyteckiej. Celem szkolenia jest przedstawienie uczestnikom 
podstawowych zagadnień związanych z ogólnym postępowaniem administracyjnymi jego 
zastosowaniem w systemie szkolnictwa wyższego, a w szczególności z zakresem stosowania 
przepisów k.p.a. w obszarze szkolnictwa wyższego i nauki, przebiegiem postępowania 
administracyjnego i rozstrzygnięciami wydawanymi w tym postępowaniu ze szczególnym 
uwzględnieniem zmian wprowadzonych nowelizacją Kodeksu postepowania 
administracyjnego z 2017 roku. Istotny nacisk podczas szkolenia zostanie położony 
na instytucje nowe, wprowadzone do K.p.a. nowelizacją z 2017 roku, takie jak ponaglenie, 
mediacja. 

Program szkolenia: 

I część szkolenia- Podstawy stosowania procedury administracyjnej w sprawach 
studenckich i doktoranckich 

1. Pojęcie, tryby i stadia postępowania administracyjnego 
2. Przesłanki warunkujące stosowanie przepisów ogólnej procedury 

administracyjnej 
3. Zakres stosowania k.p.a. w szkolnictwie wyższym 

II część szkolenia- Podmioty postępowania administracyjnego 

1. Organy prowadzące postępowanie administracyjne w szkole wyższej 
2. Właściwość organów administrujących 
3. Wyłączenie pracownika i organu administracji publicznej od udziału 

w postępowaniu 
4. Strony i podmioty na prawach stron w postępowaniu administracyjnym 

III część szkolenia- Przebieg postępowania administracyjnego 

1. Wszczęcie postępowania administracyjnego  
2. Terminy, zasady ich obliczania wg k.p.a., zasady przywracania terminów, 

środki prawne w przypadku nieterminowego załatwiania spraw 
3. Wezwania 
4. Doręczenia 
5. Mediacja 
6. Zawieszenie i umorzenie postępowania administracyjnego 
7. Decyzja administracyjna 
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8. Środki prawne w postępowaniu administracyjnym. 

IV część szkolenia – Zajęcia praktyczne  

1. Przygotowanie zawiadomienia o wszczęciu postepowania 

2. Przygotowanie wezwania 

3. Przygotowanie decyzji administracyjnej 

 


